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Symbolleiste Zeichnen

Symbol Zeichnen einschalten = am unteren Bildschirmrand ist die neue Symbolleiste

Zeichnen.
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Wordart: i’ besondere Schrifteffekte lassen sich auswithlen WQUJdart

Grafik einfiigen: |[F]| Clip Organizer in der rechten Randleiste anklicken —

[l e

Office sammlungen, dann gewiinschtes Bild in das Dokument ziehen Quadrat
mltk"fe'xtﬂuss = passend kann man es frei verschieben, vergréBern oder ] Passend
FRIEIDEED Hinter den Te»
Grafik aus Datei einfiigen: ‘

Einfligen - Grafik aus Datei oder Symbol, dann bis zum gewiinschten Ordner durchklicken
und einfiigen — bearbeiten wie die anderen Objekte.

Textfeld: =

Mit diesem Symbol kénnen Rechtecke, die mit Text gefiillt werden, erstellt werden.

Diese Textfelder lassen sich mit Farbe fiillen und sind frei verschiebbar. Es 14t sich auch
eine andere Schrift oder Schriftgrof3e einstellen als im restlichen Text. Ein Textfeld ist erst
dann markiert, wenn es die 8 Ziehpunkte mit dem gepunkteten Rahmen hat. (eventuell
zweimal anklicken) -

Den Rahmen kann man tiber Symbol Linienfarbe — keine Linie L_f’__-\ entfernen.

Objekte dindern:

Mit einem Doppelklick auf die Grafik, das Clipart, das

| web |

Diagramm o6ffnet sich ein Fenster in dem
man Fiillfarbe und Linie, Grof3e und Grafik formatieren =
Layout (genaue Positionierung tiber Layout | . benundviien st o] = ad
und weitere. .. einstellen kann. s e Bassend  Hinter den Test Yor den Text
= Hithe: = Breite: ,
hrafik formatieren g Eat pesam 251 Lt osLer . Rechts * Andere
Drehung: 0° =
Suen Skalieren
Earbe: Keine Fillung -
7 i Hihe: ]W—:—‘ Breite; m
Transparenz; 24 Ed _ Wekers.. |
Linle W Seitenverhiltnis
Farpe: l__—' it v Relativ zur Originalbildgrifie
Gostricheks ——] st -
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